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	Ausbildungsnachweis (Muster)


	Zweck: Durch ein verständliches, nachvollziehbares Standardmuster zum Führen von schriftlichen Ausbildungsnachweisen können spätere Mängel in der Heftführung vermieden werden.



	Kriterien des Produkts
· Übersichtlichkeit

· Einführende Handlungsanleitung mit Beispielen

· Zugänglichkeit im Internet als download, um am Computer geführt werden zu können



	Arbeitshilfe
· Muster eines Heftes für Ausbildungsnachweise i. S. von Tätigkeitsberichten (vgl. BiBB-Muster)

Hinweise
· Es handelt sich um ein „standardisiertes“ Nachweisheft. Viele Fachverbände geben ein eigenes, berufsspezifisches Heft heraus, dem im Zweifelsfall der Vorzug zu geben ist

· S. a. Produkt 01110: „Hinweise zum Führen von Ausbildungsnachweisen“ kann als „Handlungsanleitung“ eingelegt werden




Name:


________________________________________

Ausbildungsstätte:
________________________________________





________________________________________
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Ausbildungsgang

	Name: ____________________________
	Vorname: ___________________________

	geboren am: _______________________
	Geburtsort: __________________________

	Straße: ____________________________
	Wohnort: ____________________________

	Ausbildungsberuf: __________________________________________________________

	Ausbildungszeit vom __________________
	bis _________________

	Ausbildungsstätte: __________________________________________________________


	Ausbildungsabteilung
	vom
	bis
	Wochen
	Ausbildungsnachweis-Nr.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Name:
	________________________________

	Ausbildungsabteilung:
	________________________________


	Ausbildungsnachweis Nr.: _____
	Woche vom __________ bis _________ 20 ___


	
	ausgeführte Arbeiten, Unterricht, Unterweisungen usw.

	Montag
	

	Dienstag
	

	Mittwoch
	

	Donnerstag
	

	Freitag
	

	Samstag
	


Bemerkungen der Ausbilderin / des Ausbilders

	Bemerkungen über ausgeführte Ausbildungsarbeiten, Zwischenprüfung, Lehrgänge usw.


Unterschriften

	Für die Richtigkeit aller Angaben:
	Für die Richtigkeit der Angaben über die betriebliche Ausbildung:

	Gesehen:

	____________________

Auszubildende/Auszubildender
	_____________________

Ausbilderin/Ausbilder
	______________________

Ges. Vertreterin/ Vertreter


Raum für zusätzliche Berichte
	


BERICHTSHEFT





Ausbildungsnachweise
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