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	Rücksendung der Ausbildungsverträge / Bekanntgabe der Prüfungstermine (Muster)


	Zweck: Bestätigung der Registrierung. Zudem frühzeitige Information über Eckdaten, die bereits im Zeitpunkt der Vertragsrücksendung feststehen. Dadurch soll u. a. auch zu einer rechtzeitigen Prüfungsanmeldung und –vorbereitung angeregt werden. 


	Kriterien des Produkts
· Freundliche Formulierung zur Motivation

· Feststehende Eckwerte / Daten bekannt geben

· Hinweise auf weitere Abläufe bzw. erneute Kontaktaufnahme geben 

· Hinweis auf Ausbildungsordnung, beigefügt für Lehrling



	Arbeitshilfe
· Formularempfehlung für ein Anschreiben

Hinweise
· Diesem Schreiben kann das „Beiblatt zur Ausbildung“, Produkt 01060 beigefügt werden

· Auch kann dem Schreiben eine „Zeitleiste“ beigefügt werden, vgl. Produkt 01171, die ausgehängt werden kann und mittels welcher die Beteiligten wichtige Rahmendaten unmittelbar vor Augen haben

· mit diesem Schreiben können ggf. bereits die Antragsformulare auf Zulassung zur AP / GP übersandt werden, die jedoch die Auszubildenden erreichen müssen
· aufgrund des Berufs wurde die „gestreckte GP“ berücksichtigt. Sollte eine konventionelle GP vorliegen, kann der entsprechende Text gestrichen bzw. angepasst werden




Berufliche Bildung
und Prüfungswesen
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Eintragung in das Verzeichnis der Berufsausbildungsverhältnisse

Auszubildende:
Meike Musterfrau

Ausbildungsberuf:
Kraftfahrzeugmechatronikerin

Sehr geehrte     ,

wir haben die von Ihnen eingereichten Ausbildungsverträge registriert und in das Verzeichnis der Berufsausbildungsverträge aufgenommen. Beiliegende Ausbildungsordnung bitten wir, an Ihren Lehrling auszuhändigen. Wir wünschen Ihnen bei der Ausbildung viel Freude und Erfolg.
Bitte beachten Sie, dass die Gesellenprüfung in gestreckter Form erfolgt. Dass bedeutet, dass die Gesellenprüfung in zwei Teile unterfällt und daher an zwei verschiedenen Zeitpunkten abgenommen wird: Anstatt der herkömmlichen Gesellenprüfung im Block wird im Zeitpunkt der bisherigen Zwischenprüfung der Teil 1 der Gesellenprüfung durchgeführt und mit 35% in das Gesamtergebnis einbezogen. Der Teil 2 findet dann zum üblichen Zeitpunkt wie die bisherige Gesellenprüfung statt. 

Sowohl zum Teil 1 wie auch zum Teil 2 der Gesellenprüfung erfolgt ein Zulassungsverfahren.

Wir teilen Ihnen nunmehr bereits die voraussichtlichen Prüfungstermine und entsprechende Fristen mit: 

Teil 1 der Gesellenprüfung:
Juni 2015



Ablauf der Zulassungsfrist am 15. April 2015
Teil 2 der Gesellenprüfung:
Winter 2016/2017

Ablauf der Zulassungsfrist am 15. Oktober 2016
Wir werden Ihnen bzw. Ihrer Auszubildenden rechtzeitig die notwendigen Antragsunterlagen auf Zulassung zu den einzelnen Teilen der Gesellenprüfung sowie entsprechende Informationen zum Ablauf der Prüfung zur Verfügung stellen. Der Bescheid über die (Nicht-)Zulassung sowie die Einladung zur Prüfung werden spätestens einen Monat vor dem Prüfungstermin versandt.

Mit freundlichen Grüßen
Melanie Mustersachbearbeiterin
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