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Zwischenprüfung / Teil 1: Einladung (Muster)


	Zweck: Die vorliegende Empfehlung für eine Einladung zur Zwischenprüfung / zum Teil 1 der Gesellenprüfung (GP) enthält viele Hinweise, die der Adressat der Einladung informatorisch erwartet und die der Absender mitteilen möchte bzw. muss.


	Kriterien des Produkts
· Übersichtlichkeit

· Genaue Angaben zu Eckwerten (wer, wo, wann, womit etc.)

· Zwei Einladungsschreiben: An den Prüfling als Adressat der Einladung  bzw. auch des Zulassungsbescheids bei Teil 1 sowie an den Betrieb zu dessen Information. 

· Hinweis auf den Wert der Zwischenprüfung / des Teil 1

· Die Namensangabe der Prüfer in dem Anschreiben an den Lehrling dient als vertrauensbildende Maßnahme

· Die Ausbildungsnachweise anfordern, um die Zwischenprüfung zu deren Überprüfung nutzen zu können, vgl. Produkt 01070



	Arbeitshilfe 
· Formularempfehlung für ein Einladungsschreiben

Hinweise

· Das konkrete Anschreiben ist für die herkömmliche ZP formuliert, kann aber auf den Teil 1 der gestreckten GP angepasst werden.

· Beachte: Anders als bei der konventionellen Zwischenprüfung sollte bei einer Einladung zu Teil 1 der Hinweissatz für den Fall einer Säumnis wie folgt formuliert werden: „Sollten Sie an Teil 1 wegen eines wichtigen Grundes nicht teilnehmen können, so werden Sie bei rechtzeitiger Entschuldigung zu einem Folgetermin geladen.“ Bei unentschuldigtem Fehlen wird der Teil 1 mit 0 Punkten bewertet.

· Zudem muss bei einer Einladung zu Teil 1 das Schreiben an den Lehrling beginnen mit der schriftlichen Zulassung zu Teil 1 der Gesellenprüfung.
· Die Einladung zur ZP wird durch die Geschäftsstelle „automatisch“ vorgenommen. Es bedarf im Grunde keiner gesonderten Anmeldung mehr.

· Der Einladung sollte ein Gebührenbescheid beigefügt werden, vgl. Produkt 01270 weiterführende Hinweise
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Einladung zur Zwischenprüfung in dem Beruf „Fotograf/Fotografin“
Sehr geehrte Damen und Herren,

wir laden Ihren Auszubildenden, Herrn Martin Musterlehrling, zur Zwischenprüfung ein. Die Teilnahme an der Zwischenprüfung ist Voraussetzung für die Zulassung zur Gesellenprüfung. 
Die Prüfungstermine:
Die schriftliche Prüfung findet statt: 

Zeit:
Dienstag, 26. Februar 2008, 9.00 Uhr; Dauer: 180 Minuten

Ort: 
Handwerkskammer Musterstadt, Raum 124 
Die praktische Prüfung findet statt:

Zeit:
Donnerstag, 6. März 2008, 8.00 bis ca. 15.00 Uhr

Ort:
BBS 11A, Musterallee 22, 35000 Musterstadt, Fotolabor 4
Eine gesonderte Anmeldung zur Zwischenprüfung ist nicht notwendig. 

Sollten zwischenzeitlich Änderungen im Berufsausbildungsverhältnis aufgetreten sein, so teilen Sie uns diese bitte mit. Sie können die folgende Tabelle nutzen, um Änderungen bzw. Ergänzungen einzutragen und uns dieses Dokument dann faxen oder postalisch zusenden.
	Daten:
	Eintragungsdaten: 
	Änderungen: 

	Vorname:
	Martin
	

	Nachname:
	Musterlehrling
	

	Geburtsdatum:
	28.03.1984
	

	Geburtsort:
	Musterhausen
	

	Adresse:
	Musterweg 45, 34567 Musterdorf
	

	Berufsschule:
	BBS 11A
	

	Ausbildungsende:
	31.07.2007
	

	Bei vorzeitiger Beendigung des Berufsausbildungsverhältnisses
	Kündigungsgrund:
	

	
	Kündigungsdatum:
	


Überweisen Sie bitte die Prüfungsgebühr gemäß beigefügtem Gebührenbescheid. Die Teilnahme an der Prüfung kann versagt werden, wenn die Prüfungsgebühr nicht bezahlt ist.
Bitte sorgen Sie dafür, dass die Ausbildungsnachweise zur schriftlichen Prüfung mitgebracht werden.
Mit freundlichen Grüßen
Melanie Mustersachbearbeiterin
Handwerkskammer Musterstadt
Berufliche Bildung und Prüfungswesen ∙  Postfach 23 45  ∙  12345 Musterstadt

Berufliche Bildung
und Prüfungswesen


5. September 2008
Ihr Zeichen:       
Unser Zeichen: VI Mu

Ansprechpartnerin:

Melanie Mustersachbearbeiterin
Tel 
0511 3 48 59 - 26
Fax 
0511 3 48 59 - 32

musterfrau@hwk-musterstadt.de

Handwerkskammer Musterstadt

Musterallee1

12345 Musterstadt

info@hwk-musterstadt.de
www.pruefung-2000plus.de
Präsident:

Walter Mustermann

Hauptgeschäftsführer:

Jens Musterling

Musterstädter Volksbank

BLZ 251 124 01

Konto 13 405 800

IBAN DE 32 33519 0001 0013 4058 00

BIC (Swift-Code) VOMuDE1MXXX

Sparkasse Musterstadt

BLZ 250 597 80

Konto 865 129

IBAN DE 57 2642 0180 0000 8657 70

BIC (Swift-Code) SPKMDE2MXXX

Einladung zur Zwischenprüfung in dem Beruf „Fotograf/Fotografin“

Sehr geehrte     ,

hiermit laden wir Sie zur Zwischenprüfung ein. 

Die schriftliche Prüfung findet statt: 

Zeit:
Dienstag, 26. Februar 2008, 9.00 Uhr; Dauer: 180 Minuten

Ort: 
Handwerkskammer Musterstadt, Raum 124 

Mitzubringen sind die Ausbildungsnachweise, das Einladungsschreiben sowie der Personalausweis.
Die praktische Prüfung findet statt:

Zeit:
Donnerstag, 6. März 2008, 8.00 bis ca. 15.00 Uhr

Ort:
BBS 11A, Musterallee 22, 35000 Musterstadt, Fotolabor 4

Mitzubringen sind das Einladungsschreiben sowie der Personalausweis.
Das Ablegen der Zwischenprüfung zum aktuellen Zeitpunkt ist im Hinblick auf Ausbildungsdauer und Ausbildungsstand der optimale Prüfungszeitpunkt. Sollten Sie an der Zwischenprüfung nicht teilnehmen können, so werden Sie zum nächstmöglichen Termin erneut zur Prüfung eingeladen. 

Beachten Sie bitte, dass die Teilnahme an der Zwischenprüfung Voraussetzung für die Zulassung zur Gesellenprüfung ist.
Folgende Prüfer werden Ihre Leistung voraussichtlich bewerten:

N.N.; N.N; N.N; 

Mit freundlichen Grüßen

Melanie Mustersachbearbeiterin
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