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Die Zulassung zur AP / GP: Antragsformular und Entscheidungsmuster


	Zweck: Der vorliegende – vielfältig anwendbare - Musterantrag berücksichtigt Vieles, was die Adressaten der Einladung erwarten und was die Absender mitteilen müssen.


	Kriterien des Produkts

· durch Serienbriefdokument werden viele Daten zur Entlastung der Antragsteller bereits vorab eingegeben (z.B. Name des Kandidaten etc.). Andernfalls sind sie durch den Antragsteller/die Antragstellerin nachzutragen.

· Das Muster ist auf alle Prüfungsarten anwendbar: Abschlussprüfung (AP), die „normale“ Gesellenprüfung sowie die gestreckte Gesellenprüfung

· Durch „Ankreuzen“ der beigefügten Unterlagen wird eine „Selbstüberprüfung“ auf Vollständigkeit vorgenommen

· ausdrückliche Aufforderung, besondere Belange (Behinderungen) anzugeben 
· Hinweis mit Widerspruchsrecht, dass Mitteilung über (Nicht)Bestehen an Firmenadresse erfolgt
· Bestätigung über die erfolgte Einzahlung der Prüfungsgebühr

· Chance der Datenaktualisierung durch Aufforderung, Änderungen bei den Daten (Anschrift, Ausbildungsverhältnis) mitzuteilen

· Gesamtserienbriefdokument: anliegendes Entscheidungsformular (keine Versendung) wird zur Arbeitserleichterung des Ausschusses ebenfalls bereits vorausgefüllt 



	Arbeitshilfen

· Formularempfehlung für einen Zulassungsantrag 

· Ein internes Arbeitspapier für den Entscheidungsprozess 

Hinweise

· Laut Muster-Gesellenprüfungsordnung sind die Zulassungsanträge durch die Prüfungsbewerber einzureichen, nicht mehr durch den Ausbildenden. Sehen jedoch die Ausbildungsverträge vor, dass die Ausbildenden die Zulassung einreichen, geht diese vertragliche Regelung vor. Um beide Fälle zu bedienen, enthält das nachfolgende Formular einen gemeinsamen Antrag 

· Die Entscheidung über die Zulassung treffen bei Handwerksberufen der/die Vorsitzende des Prüfungsausschusses, bei Berufen nach BBiG die zuständige Stelle (Handwerkskammer). Soll die Zulassung abgelehnt werden, entscheidet immer der gesamte Prüfungsausschuss

· Dieser Antrag sollte zusammen mit dem Aufforderungsschreiben (vgl. Produkt 01150) versendet werden

· Dieses Formular kann auch im Internet als download zur Verfügung gestellt werden, vgl. auch Produkt 01212

· Zum Zulassungsverfahren vgl. auch „Handbuch Ausbildung“, S. 102 ff

· Zum Bescheid bei Ablehnung einer Zulassung, vgl. Produkt 01212

· Rechtsbehelfsbelehrung: In Bundesländern, in denen vor Klageerhebung noch der Widerspruch zugelassen ist, muss die Belehrung entsprechend angepasst und statt „Klage“ der „Widerspruch“ eingetragen werden, einzulegen bei der Ausgangsbehörde, das ist die Innung bzw. die Handwerkskammer


 Antrag auf Zulassung zur Gesellen- bzw. Abschlussprüfung                               
___________________________________________________________________________________________
Berufliche Bildung und Prüfungswesen 
___________________________________________________________________________________________

	Wir beantragen die (  FORMCHECKBOX 
 vorzeitige ) Zulassung zur 

 FORMCHECKBOX 
 Abschlussprüfung                         FORMCHECKBOX 
  Gesellenprüfung        

 FORMCHECKBOX 
 Gesellenprüfung Teil 1                 FORMCHECKBOX 
  Gesellenprüfung Teil 2 
	im Beruf Bäcker / Bäckerin


Prüfungsbewerber/-in

	Nachname:
	
	Vorname:
	

	Geburtsdatum:
	
	Geburtsort/-land:
	

	Straße, Hausnr.:
	
	PLZ Ort:
	

	Telefon (mobil):
	
	Adressänderungen bitte umgehend mitteilen!


Ausbildungsbetrieb:

	Firma:
	
	
	

	Straße, Hausnr.:
	
	PLZ Ort:
	

	Telefon:
	
	Ansprechpartner:
	


Ausbildungszeit: (Bitte geben Sie auch Ausbildungszeiten an, die Sie in anderen Betrieben absolviert haben)
	Vom
	
	bis
	
	

	Vom
	
	bis
	
	


Anzahl der Fehltage (z.B. wg. Krankheit) in Ausbildungsbetrieb und Berufsschule: ________
Folgende Unterlagen haben wir beigefügt:

	 FORMCHECKBOX 

	Kopie des eingetragenen Ausbildungsvertrags

	 FORMCHECKBOX 

	Kopie der Bescheinigung über die Teilnahme an der Zwischenprüfung / Teil 1

	 FORMCHECKBOX 

	Schriftliche Ausbildungsnachweise/Berichtsheft (bitte keine Aktenordner!)

	 FORMCHECKBOX 

	Kopie des letzten Berufsschulzeugnisses

	 FORMCHECKBOX 

	ggf. Nachweise über die bei der Prüfung zu berücksichtigenden Belange/Behinderungen

	 FORMCHECKBOX 

	bei vorzeitiger Zulassung: die Anhörungen von Ausbildungsbetrieb und Berufsschule


	Die Prüfungsgebühr wurde gemäß Gebührenbescheid am
	
	 überwiesen/eingezahlt.

	 FORMCHECKBOX 

	Die Prüfungsergebnisse sollen auch an den/die Ausbildende/n übermittelt werden

	 FORMCHECKBOX 

	Wir sind einverstanden, dass die Mitteilung über das (Nicht)Bestehen über die Firmenadresse erfolgt
Wir sind informiert, dass die Zulassung bei Falschangaben widerrufen werden kann.


	Ort, Datum
	
	                                    Unterschrift Prüfungsbewerber/-in 

	
	
	

	Ort, Datum
	
	                                     Unterschrift Ausbildende/-r 


Internes Arbeitspapier 
zur Entscheidung über die Zulassung zur Prüfung

___________________________________________________________________________________________
Berufliche Bildung und Prüfungswesen 

___________________________________________________________________________________________
	Beruf 
	Bäcker / Bäckerin

	Prüfungsbewerber/-in:
	«AzubiNachname», «AzubiVorname»


	Zulassungsvoraussetzungen:
	Bemerkungen:

	 FORMCHECKBOX 

	Kopie des Ausbildungsvertrags
	

	 FORMCHECKBOX 

	Bescheinigung über Teilnahme an der Zwischenprüfung / Teil1
	

	 FORMCHECKBOX 

	schriftliche Ausbildungsnachweise
	

	 FORMCHECKBOX 

	Zur Vollständigkeit: Kopie des letzten Berufsschulzeugnisses
	


Zusätzlich bei Antrag auf vorzeitige Zulassung:

	 FORMCHECKBOX 

	überdurchschnittliche Leistungen im Betrieb 
	

	 FORMCHECKBOX 

	überdurchschnittliche Leistungen in der Berufsschule
	


	 FORMCHECKBOX 

	Frist eingehalten: 28. Februar 2015
	

	 FORMCHECKBOX 

	Prüfungsgebühr bezahlt
	


 FORMCHECKBOX 
   Zulassung: Wir lassen die Prüfungsbewerberin / den Prüfungsbewerber zu zur

 FORMCHECKBOX 
 Abschlussprüfung        FORMCHECKBOX 
  Gesellenprüfung        FORMCHECKBOX 
 Gesellenprüfung Teil 1      FORMCHECKBOX 
  Gesellenprüfung Teil 2

	Die Prüfung findet erstmals statt im
	 FORMCHECKBOX 
   Sommer 
	

	
	 FORMCHECKBOX 
   Winter
	


	
	
	

	Ort, Datum
	
	Unterschrift Vorsitzende/r bzw. zuständige Stelle 


 FORMCHECKBOX 
   Nichtzulassung

Wir lehnen die Zulassung zur Prüfung ab, weil

	

	

	


	
	
	

	Ort, Datum
	
	Unterschriften der Mitglieder des Prüfungsausschusses


01210





Frist: 29. Februar 2015








Handwerkskammer Musterstadt


Melanie Mustersachbearbeiterin


Musterallee 1
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