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Die ,prufungsvorbereitende Sitzung des GPA": Formular fiir eine Niederschrift

Zweck: Durch die im Stil einer Checkliste ausgestaltete Niederschrift soll eine gemeinsame
umfassende Prifungsvorbereitung, Kommunikation und Abstimmung innerhalb des Ausschusses
gewabhrleistet werden.

Die Protokollgrundlage dient dem korrekten und inhaltlich voll umfanglichen Ablauf der vorbereitenden
Sitzung des Gesellenpriifungsausschusses.

Kriterien des Produkts
» Leicht auszufiillen durch Ankreuzmaglichkeiten
» Als Checkliste ausgestaltet: Spricht alle notwendigen Daten und Inhalte an

Arbeitshilfe
» Formularvorschlag fir eine Niederschrift
» Muster ,Niederschrift Gber die vorbereitende Sitzung des GPA* mit Teilnehmerliste
Hinweise
» Was fir die anstehende Prifung nicht bendétigt wird, muss auch nicht ausgefullt werden
» Wenn der vorgegebene Platz nicht ausreicht, helfen Sie sich durch einen Verweis auf
einen entsprechenden Anhang
» Niederschrift kann direkt an geschaftsfihrende Stelle zur Vorbereitung der Einladungen
etc. weiter gegeben werden
» S.a. Produkt 03010; ein Protokoll fur eine konstituierende Sitzung
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‘ Handwerkskammer

. Musterstadt

Berufliche Bildung und Prifungswesen

Niederschrift iber die vorbereitende Sitzung

Niederschrift Giber die vorbereitende Sitzung

des | Gesellenprifungsausschusses | Abschlussprifungsausschusses
far den Ausbildungsberuf

der (Innung) vom (Datum)
fuir die (Passendes bitte unterstreichen oder umkreisen)

O Zwischenpriufung / Teil 1 im Sommer / Winter 20

] Gesellen-/ Abschlusspriufung / Teil 2 im Sommer / Winter 20

Hinweis zum Ausfillen:
Es handelt sich bei dieser Vorlage um eine Auflistung der Themen und Punkte, die anlasslich der Sitzung erlautert
bzw. beschlossen werden sollen. Ggf. kbnnen Themen Ubersprungen oder erganzt werden.

Beginn der Sitzung: Ende der Sitzung:
Anzahl der Anwesenden:

O Feststellen der Beschlussfahigkeit

] Der Prifungsausschuss ist beschlussfahig, da zwei Drittel der Mitglieder und mindestens drei
Mitglieder anwesend sind.
] Der Prifungsausschuss ist nicht beschlussfahig, weil

O Anzahl der Priflinge

[l An der Prifung nehmen voraussichtlich Priflinge teil.
] An den einzelnen Prifungsteilen nehmen teil:
praktisch: Priflingedavon Wiederholer:
schriftlich: Pruflingedavon Wiederholer:
O Zulassung (nur bei Gesellen- bzw. Abschlussprifung bzw. Teil 1/ Teil 2)
] Die in anliegender Liste aufgefiihrten Prifungsbewerber wurden von der Vorsitzenden/ dem

Vorsitzenden bzw. der zusténdigen Stelle zur Prifung zugelassen, mit Ausnahme von

Bei diesen Prifungsbewerbern halt die/der Vorsitzende bzw. die zustandige Stelle die
Zulassungsvoraussetzungen nicht flr gegeben:
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Prifungsbewerber: keine Zulassung, weil... Entscheidung des Priifungsausschusses

Zulassung: Begriindung:

Oja
[ nein

O ja
[ nein

Oja
[ nein

Oja
[ nein

Bei folgenden Priiflingen sind besondere Belange zu bericksichtigen:

Prifling:

vorgetragene Belange wird bertcksichtigt, indem...

] Prufungsaufgaben
Schriftliche Aufgaben

O

0
0

OO

Der Prifungsausschuss beschlief3t die vorliegenden Prifungsaufgaben (s. Anhang zur
Sitzungsniederschrift).

Der Prifungsausschuss beschlief3t, die Uberregional erstellten Prifungsaufgaben zu Gbernehmen.
Bis zum werden die Mitglieder
Aufgaben (auf der Grundlage der von der AusbVO vorgesehenen Aufgaben einschlielich
Bewertungsbogen) fir die schriftliche Prifung erstellen.

Vom Prifling sind folgende Arbeitsmittel und Unterlagen zur schriftlichen Prifung mitzubringen:

Praktische Aufgaben:

O

O

O

O

O

Der Prafungsausschuss beschlie3t die vorliegenden Prufungsaufgaben (s. Anhang zur
Sitzungsniederschrift).

Der Prufungsausschuss beschlief3t, die tiberregional erstellten Priifungsaufgaben zu Gbernehmen.
Bis zum werden die Mitglieder
Aufgaben (auf der Grundlage der von der AusbVO vorgesehenen Aufgaben einschliel3- lich
Bewertungsbogen) flr die praktische Priifung erstellen.

Vom Prifling sind folgende Arbeitsmittel und Unterlagen zur praktischen Priifung mitzubringen:
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Aufgaben fir die mindliche Prifung:

] Der Prifungsausschuss beschliefst die vorliegenden Prifungsaufgaben (s. Anhang zur
Sitzungsniederschrift).

] Der Prufungsausschuss beschlief3t, die Uberregional erstellten Prifungsaufgaben zu tGibernehmen.

] Bis zum werden die Mitglieder

Aufgaben (auf der Grundlage der von der AusbVO vorgesehenen Aufgaben einschlielich
Bewertungsbogen) fir die mindliche Prifung erstellen.

[
] Vom Prifling sind folgende Arbeitsmittel und Unterlagen zur miindlichen Prifung mitzubringen:
] Prifungstermine
Es werden folgende Eckdaten festgelegt:
. Ort/ Raum: Aufsichts- Begutachtung
Datum: Uhrzeit: Reservierung . .
fuhrung: durch: bis zum:
durch
praktisch
schriftlich
mundlich
] Bewertung und Feststellung der Prifungsergebnisse
am: Ort:
] Weitere Sitzungstermine
[l vorbereitende Sitzung fir die -Priifung 20
am: Ort:
[l Sitzung (Thema)
am: Ort:
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] Sonstiges

Unterschrift Protokollfihrer/-in

Teilnehmerliste:

Unterschrift Vorsitzende/r des
Prifungsausschusses

Prifungsausschussmitglied:

Mitgliedergruppe:

Unterschrift:

Arbeitgeber

Arbeitnehmer

Lehrer
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