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	Fehlende Zulassungsunterlagen: Erinnerung (Muster)


	Zweck: Sowohl bei Fristüberschreitung als auch bei fehlenden Unterlagen ist mindestens eine Erinnerung verhältnismäßig und im Grunde gefordert. Die vorliegende Empfehlung erleichtert den Erinnerungsvorgang.


	Kriterien des Produkts
· Kurz und prägnant auf das Problem hinweisen

· Ankreuzmöglichkeit zur Beschleunigung des Erinnerungsvorgangs

· Erneute Fristsetzung mit Ablehnungsandrohung



	Arbeitshilfe
· Formularvorschlag für ein Erinnerungsschreiben
Hinweis

· Bei der Anforderung von Unterlagen im Zusammenhang mit den Teilen 1 oder 2 bei der gestreckten Prüfung  muss der Text entsprechend angepasst werden
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Gesellenprüfung im Winter 2007/2008

Ausbildungsberuf:
Metallbauerin/ Metallbauer 
Fehlende Unterlagen

Sehr geehrte     ,

wir bestätigen den Eingang der Zulassungsunterlagen zu Teil 2 der Gesellenprüfung im Winter 2007/2008.

Die Voraussetzungen zur Zulassung bzw. Durchführung der Prüfung haben Sie noch nicht vollständig nachgewiesen.

Wir bitten um Nachreichen - jeweils in Kopie – bzw. Erledigung bis spätestens zum 31. Oktober 2007, da andernfalls die Eingaben nicht mehr berücksichtigt werden können und zu Nachteilen führen werden:
 FORMCHECKBOX 

Bescheinigung über die Teilnahme an Teil 1 der GP

 FORMCHECKBOX 

Ausbildungsnachweise, und zwar ___________________________________________

 FORMCHECKBOX 

Zahlung der Prüfungsgebühr in Höhe von 140,00 EURO lt. Gebührenbescheid 

Mit freundlichen Grüßen
Melanie Mustersachbearbeiterin
01151
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