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	Zwischenprüfung bzw. Teil 1 der GP als Check für die schriftlichen Ausbildungsnachweise und Fehlzeiten (Tipps und Checkliste)


	Zweck: Mängel oder Lücken in den schriftlichen Ausbildungsnachweisen oder Fehlzeiten während der Ausbildung fallen oft erst kurz vor der Gesellenprüfung im Rahmen des Zulassungsverfahrens auf – doch können sie schwerwiegende negative Folgen haben. Man kann aber bereits die Zwischenprüfung bzw. den Teil 1 der GP nutzen, um mögliche Defizite frühzeitiger festzustellen und ggf. zu beheben.



	Arbeitshilfen
· Tipp, wie man die Zwischenprüfung bzw. das Zulassungsverfahren zu Teil 1 der GP als Test für die Ausbildungsnachweise sowie ggf. zur Fehlzeitenanalyse nutzen kann
· Eine Checkliste zum Ankreuzen und Versenden an Lehrling und Ausbildungsbetrieb!
· Vordruck für Klebeetiketten zum Ausdrucken und Verwenden unmittelbar in den schriftlichen Ausbildungsnachweisen




	Hinweise
· In den Einladungen muss zum Mitbringen der Ausbildungsnachweise aufgefordert werden
· Ergebnis der Überprüfung sollte Betrieb und Prüfling zugänglich gemacht werden





Zwischenprüfung bzw. Teil 1 der GP als Check für die schriftlichen Ausbildungsnachweise und Fehlzeiten
(Tipps und Checkliste)
___________________________________________________________________________________
Berufliche Bildung und Prüfungswesen 
___________________________________________________________________________________

Sie stellen oft erst bei der Zulassung fest, dass Auszubildende hohe Fehlzeiten oder ihre schriftlichen Ausbildungsnachweise nicht ordnungsgemäß geführt haben? Die Betriebe sehen auch nicht so genau nach? Kurz vor den Gesellenprüfungen tun Sie sich aber schwer, die Zulassung wegen Mängel der Nachweise oder längerer Ausfallzeiten, z.B. in der Berufsschule, zu verweigern?

Beugen Sie vor: Lassen Sie die Auszubildenden die Ausbildungsnachweise zur Zwischenprüfung mitbringen. Während der Anfertigung der schriftlichen Arbeiten können die Aufsichten die bereit gelegten Hefte durchsehen und mittels knapper Formulare ankreuzen, ob die Heftführung in Ordnung ist oder Defizite aufweist und ob die vorgeschriebenen Ausbildungszeiten zurückgelegt werden. Eine Ausfertigung wird für den Auszubildenden in das Heft eingelegt, die andere Ausfertigung erhält der Betrieb zur Kenntnis zugesandt.

Was hat der Prüfungsausschuss davon? Sie haben ein Bild über den Heftzustand gewonnen und Mängel rechtzeitig moniert. Sollten die Fehler trotz der Hinweise bis zur GP bzw. zum Teil 2 der GP nicht abgestellt worden sein, können Sie rechtssicherer eine Zulassung verweigern, da Sie darauf verweisen können, frühzeitig auf die Defizite und Gefahren hingewiesen zu haben. Bestenfalls jedoch werden Auszubildender und Betrieb durch Ihre Hinweise aufmerksam und erledigen ihre Pflichten bis zur Prüfung.

Beachten Sie bitte: Bei der Zulassung zu Teil 1 gestreckten Gesellenprüfung müssen die Ausbildungsnachweise geprüft werden (§ 36a HWO). Nutzen Sie die Vorlage der Hefte in gleicher Weise wie oben geschildert und reichen Sie die Nachweise mit einem kleinen Hinweis auf mögliche konkret festgestellte Defizite zurück.
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___________________________________________________________________________________
Berufliche Bildung und Prüfungswesen 

___________________________________________________________________________________


Auszubildende: Marion Musterauszubildende

Bei der Durchsicht der schriftlichen Ausbildungsnachweise (Berichtsheft) haben wir folgendes festgestellt:

 FORMCHECKBOX 

Der Ausbildungsnachweis gibt zurzeit keinen Anlass für Beanstandungen

Wir haben folgende Mängel festgestellt:

 FORMCHECKBOX 

Unterschriften der/des Auszubildenden fehlen

 FORMCHECKBOX 

Unterschriften der/des Ausbildenden fehlen

 FORMCHECKBOX 

Angabe des Datums der Einträge fehlt (teilweise)

 FORMCHECKBOX 

Ausbildungsnachweis hat große Lücke, ist unvollständig, wird nicht regelmäßig geführt

 FORMCHECKBOX 

Ausbildungsnachweis ist ungeordnet und nicht nummeriert

 FORMCHECKBOX 

Die Tätigkeiten sind zu kurz dargestellt

 FORMCHECKBOX 

Die Fehlzeiten in Betrieb und Berufschule erscheinen bedenklich hoch
 FORMCHECKBOX 

Sonstiges _________________________________________________
__________________________________________________________
Die Zulassung zur Gesellen-/Abschlussprüfung (§§ 36 HwO, 43 BBiG) ist gefährdet, weil

 FORMCHECKBOX 

der Ausbildungsnachweis nicht ordnungsgemäß geführt wird
 FORMCHECKBOX 

offensichtlich überdurchschnittliche Fehlzeiten vorliegen 
 FORMCHECKBOX 

Sonstiges __________________________________________________
Mit freundlichen Grüßen

Der Prüfungsausschuss


i. A.
__________________________

Unterschrift

Sie benötigen Hilfe beim Umgang mit Fehlzeiten oder haben Fragen zum Führen der Ausbildungsnachweise? Rufen Sie bitte die Ausbildungsberatung Ihrer Handwerkskammer an oder wenden sich an Ihre Innung.
	Bemerkungen zur Berichtsheftführung 
Bitte beachten, sonst kann die Zulassung zur Prüfung gefährdet sein:
 FORMCHECKBOX 
  Das Berichtsheft weist Lücken auf: 

      mindestens monatlich schreiben
 FORMCHECKBOX 
  Fehlende Unterschriften deuten darauf hin, 

      dass das Berichtsheft nicht regelmäßig 

       besprochen wird
 FORMCHECKBOX 
  offensichtlich liegen deutliche Fehlzeiten vor.
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